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Alle Imprese associate

LORO SEDI

Prot. n. 246 

Circolare n. 20
Oggetto:  Istruzioni per partecipare al MePA (Mercato elettronico Pubblica Amministrazione).
Facendo seguito a nostra precedente circolare n. 19, si riportano di seguito alcune indicazioni sintetiche circa l’iter che devono seguire le imprese che vogliano accedere ai nuovi bandi per lavori di manutenzione, pubblicati da Consip. 
Gli operatori economici, per essere invitati dalle stazioni appaltanti di tutta Italia che vorranno utilizzare le nuove procedure, dovranno attivare il proprio profilo nel perimetro del MePA. 
SUPPORTI NECESSARI:  Firma digitale;  posta elettronica certificata.  Bisogna, cioè, essere in grado di identificarsi e comunicare in maniera sicura via internet. 
OBIETTIVO: ricevere richieste di offerta dalle amministrazioni, limitando (eventualmente) l'area e gli importi di interesse. 
Per conto dell'impresa può abilitarsi un rappresentante legale o un operatore delegato (un soggetto autorizzato dal rappresentante legale a svolgere alcune attività. 
LA REGISTRAZIONE: il rappresentante legale può accedere alla procedura direttamente dal sito del MePA. 
INFO DA REGISTRARE: dati anagrafici; contatti, "che vuoi vengano utilizzati per contattarti nell'ambito dell'attività che svolgerai sul portale"; indicare a quale impresa si appartiene, inserendo la relativa partita IVA; a quel punto, il sistema assegna un nome utente e richiede di inserire una password, da utilizzare in seguito (conservare perché necessaria per ogni accesso e operazione). 
L'ABILITAZIONE: «Sono ammessi a richiedere l'abilitazione al mercato elettronico tutti gli operatori economici che possono partecipare alle procedure di affidamento dei contratti pubblici ai sensi del Dlgs n. 50/2016 e della normativa comunitaria in materia». 
Le dichiarazioni rilasciate andranno costantemente aggiornate e, comunque, rinnovate ogni sei mesi dopo il rilascio, «pena la sospensione o la revoca della domanda». 
Quindi la partecipazione a ciascuna procedura di affidamento di lavori indetta nel mercato elettronico è disciplinata direttamente dalla singola stazione appaltante, che sarà responsabile della procedura. 
AVVIARE LA PRCEDURA DI ABILITAZIONE: accedere al sito inserendo le coordinate rilasciate per la registrazione; selezionare il link relativo al bando al quale si vuole accedere. 
In particolare, bisognerà consultare la scheda di dettaglio del bando e cliccare sul pulsante «partecipa all'iniziativa»: si potrà così visualizzare l'elenco dei requisiti richiesti per l'abilitazione al bando; «Dopo l'attenta lettura della documentazione ti consigliamo di procurarti una visura camerale dalla quale reperire le informazioni richieste durante la procedura di ammissione on line». 
L'abilitazione si articola in sette passi:
1) forma di partecipazione (singolo operatori, consorzio, rete di imprese); 
2) scelta categorie (info sulla relativa attestazione SOA se ci si abilita > 150.000 euro; indicare l'area geografica); 

3) gestione utenti (utenti autorizzati a gestire la procedura, in qualità di rappresentanti legali o di operatori di impresa); 
4) dati dell'azienda; amministratori dell'impresa (sede legale; situazione personale degli amministratori; possesso di eventuali requisiti di ammissione; indicando i loro poteri di firma e le cariche); 
5) documento di partecipazione (ad esempio relativa ai requisiti di cui all'articolo 80 del Codice); 
6) conferma.  Consip valutata l'idoneità della richiesta in merito ai requisiti soggettivi ed oggettivi prescritti dal bando di abilitazione, provvederà ad approvarla, rifiutarla o a chiederti ulteriori chiarimenti e/o integrazioni. 
7) Una volta terminata la valutazione, l'esito sarà comunicato direttamente all'operatore nella sua area personale dedicata ai messaggi.  Dal momento in cui scatta l'abilitazione, l'impresa diventa visibile da parte delle amministrazioni abilitate sulla piattaforma MePA e potrà essere invitata tramite le richieste di offerta a partecipare alle procedure di gara.
Cordiali saluti.
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